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Siire¢c Adi: 8.4. Yap Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci

Ust Siireci: Idari ve Destek Siireci
Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskan
Siirecin Uygulayicilari: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Sube Miidiirliigii

Siirecin Kapsam ve Amaci: Universitemizin isleyisini her daim saglamak igin gerekli olan yapu,
tesis, bakim, onarim, imalat, etiit, proje, kesif, ihale, denetleme gibi alanlarda hizmet vermek; mevcut
personel ve ekipman ile liniversitemizin egitim-ogretim, arastirma ve uygulama siireglerine destek
vermek; kendi alaninda konforlu ve estetik ayn1 zamanda donanimli bir yapilagsmay1 en ekonomik ve
en uygun kosullarda saglamak icin akilci yaklasimlarla kurumsal eksiklikleri tamamlamaya yonelik
eylem planlar1 olusturarak bunlar1 gerceklestirmeye ¢alismak; gilincel teknolojik gelismeleri takip
ederek iiniversitemiz igerisinde kullanilan tiim fiziki mekanlarin Kamu ihale Kanunu ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun yapilmasini saglamak

Siirecin Girdileri: Akademik ve Idari Birimlerin Talepleri, 4734 ve 2286 Sayili Kamu Ihale
Kanunu,4735 Sayili Kamu Sézlesmeleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu; Yapim lsleri Uygulama Y&netmeligi, Ihale Uygulama Y&netmeligi, Muayene ve Kabul
Yoénetmelikleri; Kamu Thale Genel Tebligi; 2942 ( Degisik 4650 ) Sayili Kamulastirma Kanunu;
Biiyiiksehir Imar Yonetmeligi; Cevre ve Sehircilik Bakanligi Birim Fiyat Analizleri, Genel Fiyat
Analizi; Insaat, Mekanik, Elektrik Imalatlar1 TSE Sartnameleri

Siirecin Faaliyetleri:

1. Universitenin gelisim ihtiyacina gére kamulastirma ve gerekli ddenek icin yazismalarin
yapilmasi

2. Kamulastirmas1 yapilan arazi iizerinde Universitenin gelisim ihtiyacina gdre yapilmasi
planlanan bina, altyap1 ve biiylik onarim etiid proje ¢alismalarinin uygulama projeleri, proje
hizmet alim1 yoluyla yaptirilmasi ve kontrol onay prosediiriiniin tamamlanmasi

3. Yapim ve bakim onarim ihalelerinin mevcut uygulama projelerine gore yaklagik maliyet
dosyalarinin hazirlanmasi ve ihale islemleri igin idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ihale
Sube Midiirliigline gonderilmesi

4. Rubhsat islemleri ilgili belediye ile yiiriitiilerek tamamlanmasi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi ihale Sube Miidiirliigii tarafindan ihalesi yapilarak
s0zlesmesi imzalanan projenin yer tesliminin yapilmasi ve imalat siirecinin baslamasi

6. Biiyiik onarim kapsaminda dogrudan temin yontemiyle yapilan yapim isleri i¢in talep edilen
ihtiyaclar dogrultusunda tespitin yapilmasi, uygulama projesinin hazirlanmasi, dogrudan
temin islem dosyas1 hazirlanmasi ve sdzlesmenin yapilmasi. S6zlesmesi imzalanan projenin
yer tesliminin yapilmasi ve imalat siirecinin baglamasi

7. Proje kapsaminda yapilan bina\binalarin ilgili uygulama projeleri ve teknik sartnamelerine
gore kontrolliik hizmetleri imalat siireci is bitim tarihi tamamlanana kadar yiiriitiilmesi

8. Is bitim tarihi dolduktan sonra projenin gegici kabulii yapilmasi ve iskan belgesinin alinmast.
9. Projenin kesin hesabinin ve kesin kabul islemlerinin yapilmasi

10. Birimin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iligkin mali karar ve iglemlerinin; idarenin
biitcesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi ve
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diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmast yoniinde yapilan islemlerin yiiriitiilmesi

11. Universitemizde calisan engelli personel ve engelli dgrenciler ile ilgili fiziki alanlarda

yapilmasi gereken islemlerin yiiriitiilmesi

12. Kampiis sahasi ve iiniversiteye bagli tiim birimlerdeki su, wc, kanalizasyon, kalorifer tesisati,

su pompalari, su deposu ve hidroforlarin olasi arizalar tespit edilerek onarim ve bakimlarinin
yapilmasi. Bakim ve onarim yapilamiyor ise bakim onarim hizmet alimlarinin yapilmasi

Siirecin Ciktilari: Islemi Tamamlanmis Dokiiman ve Kayitlar, Yapilan Imalatlar, Binalar ve
Onarimlar

Siirecin Performans Gostergeleri:

Gelen Taleplerin Giderilme Sayist,

Gelen Taleplerin Giderilme Orani:

((Giderilen Talep Sayist) / (Toplam Talep Sayis1))*100

Gelen Taleplerin Kurum Icerisinde Giderilme Orani:

((Kurum Igerisinde Giderilen Talep Sayis1) / (Toplam Talep Say1s1))*100
Gelen Taleplerin Satin Alma Yolu ile Giderilme Orani:

((Satin Alma Yoluyla Giderilen Talep Sayis1) / (Toplam Talep Sayis1))*100
Bakim - Onarim Kapsaminda lyilestirme Yapilan Bina Sayisi

Idari Personel Memnuniyet Anketi Orani

Akademik Personel Memnuniyet Anketi Orani

Ogrenci Memnuniyet Anketi Orani

Yillik Ihtiyaglarin Giderilmesi Icin Gerekli Proje ve Teknik Sartnamelerin Satin Alma
Yoluyla Hazirlatilmasi Orant:

((Y1llik Satialma Yoluyla Giderilen Ihtiya¢ Sayis1)/(Toplam Giderilen Ihtiyac Say1s1))*100

Yillik Ihtiyaglarin Giderilmesi I¢in Gerekli Proje ve Teknik Sartnamelerin Kendi Birimimizde
Hazirlanmasi Orani:

((Y1llik Kurumici Giderilen Thtiya¢ Sayis1) / (Toplam Giderilen Ihtiya¢ Sayis1))*100
Egitim Alanlar1 (Derslik vb.) Miktar1 (M2)

Aragtirma Alanlar1 (Lab. vb.) Miktar1 (M2)

Idari Alanlarin Miktar1 (M2)

Sosyal Alanlarin (Kantin, Kafeterya, Yemekhane, Spor Alan1 Vb.) Miktar1 (M2)
Diger Alanlar

Toplam Alanlarin Miktar1 (M2)

Yillik Dogrudan Temin Yolu ile Giderilen Ihtiyag Sayist

Ihtiyaglarin Dogrudan Temin Yoluyla Giderilme Oranz:

((Dogrudan Temin Yoluyla Giderilen ihtiyag Sayis1) / (Toplam Giderilen Ihtiyag Say1s1))*100
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e Yillik Thaleye Cikilan ihtiyag Sayisi
e Ihale Yoluyla Giderilen ihtiya¢ Orani:
((hale Yoluyla Giderilen ihtiyac¢ Sayis1) / (Toplam Giderilen Ihtiyag Say1s1))*100
e Yillik isyeri Teslim Edilme Sayisi
e Yillik Yapilan Hak Edis Sayis1
e Yillik Yapilan Gegici Kabul Sayisi
e Yillik Yapilan Kesin Kabul Sayis1

e Yillik Kamulastirilan Tasinmaz Sayisi

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Rektorliik, Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanlig1, Tlgili Kurum ve Kuruluslar
Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhgi: 1 Yil
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Siire¢c Adi: 8.4.1. Bakim Onarim Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskani

Siirecin Uygulayicilari: Bakim Onarim Sube Midirligi

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina gore birimlerden gelen bakim onarim taleplerinin
degerlendirilerek sorunun ¢dziimlenmesinin saglanmasi

Siirecin Girdileri: Bakim Onarim Talep Formu, Teknik Personelin Gorevlendirme Yazisi, Teknik
Personel

Siirecin Faaliyetleri:

1

2.
3.
4

5.

. Birimlerden bakim onarim taleplerinin gelmesi

Teknik personelin gérevlendirilmesi
Teknik personel tarafindan talebin degerlendirilmesi ve ihtiyacin belirlenmesi

Ihtiyacin, baskanlik personeli tarafindan tamamlanmasi eger ihtiya¢ giderilemiyor ise
ihtiyacin satin alma yolu ile giderilmesi

Ilgili birime bildirilmesi

Siirecin Ciktilar: Ilgili Formlar, Faturalar

Siirecin Performans Gostergeleri:

Gelen Taleplerin Giderilme Say1s1

Gelen Taleplerin Giderilme Orani:

((Giderilen Talep Sayis1)/(Toplam Talep Say1s1))*100

Gelen Taleplerin Kurum Igerisinde Giderilme Orana:

((Kurum Igerisinde Giderilen Talep Sayis1) / (Toplam Talep Say1s1))*100
Gelen Taleplerin Satin Alma Yolu ile Giderilme Orant:

((Satin Alma Yoluyla Giderilen Talep Sayis1) / (Toplam Talep Say1s1))*100
Bakim - Onarim Kapsaminda lyilestirme Yapilan Bina Sayis1

Idari Personel Memnuniyet Anketi Orani

Akademik Personel Memnuniyet Anketi Orani

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi, Ilgili Kurum ve Kuruluslar

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu

Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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BAKIM ONARIM ALT DETAY SURECT

Yapi 'I§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhgi

BASLAMA

Birimlerden bakim onarnm taleplerinin
gelmeasi

| |

h

¥

[ Teknik personelin

garevlendiriimesi ]

h

A

Teknik personel tarafindan talebin
dederlendirilip intivacin belirlenmesi

intiyag
Baskanlik personeli
arafindan giderilebilir
mi?

HAYIR:

intiyacin satin alma yolu ile
giderilmesi

intiyacin birim personeli
tarafindan tamamlanmasi

[ ilgili birime bildirilmesi ]
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Siire¢c Adi: 8.4.2. Etiit Proje Isleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskani

Siirecin Uygulayicilari: Etiid Proje Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina gore ortaya cikan fiziki mekan ve alt yapi
ihtiyaclarin1 giderme, onarma siirecini organize edilmesinin saglanmasi

Siirecin Girdileri: Talep Yazisi, Proje ve Teknik Dokiimanlar

Siirecin Faaliyetleri:

1.

Birimlerin fiziki mekan, alt yap1 ihtiyaclarini ve onarim ihtiyaglarina iliskin talep yazisinin
gelmesi,

Talep uygun degil ise talep sahibi birime gerekgesi belirtilerek bildirimde bulunulmas, talep
uygun ise proje ve teknik dokiimanlarin hazirlanmasi,

. Proje ve teknik dokiimanlarin Daire Bagkanliinca hazirlanacak ise proje ve teknik

dokiimanlarin  hazirlanmasi, proje ve teknik dokiimanlarin Daire Baskanlhiginca
hazirlanmayacak ise gerekli dokiimanlari, sartnameleri hazirlayarak proje dogrudan temin
veya ihale yolu ile hizmet alim1 yapilmasi,

4. Proje ve teknik dokiimanlarin elde edilmesi

Siirecin Ciktilari: Proje ve Teknik Dokiimanlar

Performans Gostergeleri:

Yillik Thtiyaglarin Giderilmesi igin Gerekli Proje ve Teknik Sartnamelerin Satin Alma
Yoluyla Hazirlatilmasi Orana:

((Y1illik Satinalma Yoluyla Giderilen Ihtiyac Sayis1) / (Toplam Giderilen Ihtiyag Say1s1))*100

Yillik ihtiyaglarin Giderilmesi I¢in Gerekli Proje ve Teknik Sartnamelerin Kendi Birimimizde
Hazirlanmasi Orani:

((Yillik Kurumigi Giderilen ihtiya¢ Sayisi) / (Toplam Giderilen ihtiyag Say1s1))*100
Idari Personel Memnuniyet Anketi Orani

Akademik Personel Memnuniyet Anketi Orani

Ogrenci Memnuniyet Anketi Orani

Egitim Alanlar (Derslik vb.) Miktar1 (M2)

Arastirma Alanlar1 (Lab. vb.) Miktar1 (M2)

Idari Alanlarm Miktar1 (M2)

Sosyal Alanlarin (Kantin, Kafeterya, Yemekhane, Spor Alani vb.) Miktar1 (M2)
Diger Alanlar

Toplam Alanlarin Miktar1 (M2)

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

245



Siirecin Tedarikgisi: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi, Ilgili Kurum ve Kuruluslar
Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
Tanimmlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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ETUT PROJE ISLERI ALT DETAY SURECI

Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhg

BASLAMA

Birimlerin fiziki mekan, alt yap
ihtiyaclann ve onanm ihtiyaclanna
ilikin talep yazisimin gelmesi

21D uygu Talep sahibi birime gerekcesi

EVET- mu? —HAYIR: belirtilerek bildirimde
" bulunulmasi
Froje ve teknik
dokimanlar Daire
Baskanliginca m
EVET hazirlanacak? HAYIR

Gerekli dokimanlar,
sartnameleri hazirlayarak
proje dodrudan temin veya
ihale yolu ile hizmet alimi

yapllmas

Proje ve teknik dokimanlann
hazirlanmasi

|

Proje ve teknik dokiimanlann
elde edilmesi

L |
&
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Siire¢c Adi: 8.4.3. Dogrudan Temin Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskani

Siirecin Uygulayicilari: Etiid Proje Sube Miidiirliigii, Bakim Onarim Sube Miidiirligi

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina goére ortaya cikan ihtiyaglarinin temin
edilmesinin saglanmast

Siirecin Girdileri: Talep Formlari, Tutanaklar, Teklifler, S6zlesmeler

Siirecin Faaliyetleri:

l.
2.

SRR S

=

Ihtiyacin ortaya ¢ikmasi ve birimlerin taleplerini bildirmesi
Biitce 6deneginin kontrol edilmesi
2.1. Odenek yok ise ddenek talebinde bulunulmasi,

2.2. Odenek var ise gorevlendirme tekliflerin toplanmasi, degerlendirilmesi, yaklasik maliyet
tespiti, piyasa fiyat arastirma tutanaginin tanzim edilmesi

Yaklagik Maliyet Onay1, Onay belgesi hazirlamasi, Harcama Yetkilisi Onay1 alinmasi
S6zlesmenin hazirlanmasi ve imzalanmasi
Yer teslimi yapilmasi ve ise baglanmasi

Mal kabul edildi ise taginir kayit bildirilmesi, mal kabul edilmedi ise hizmet/yapim kabuliiniin
yapilmasi

Muayene Kabul tutanagi hazirlanmasi
Odeme emir ve eklerinin hazirlanmasi

Odeme Emri Belgesinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi ve gerekli
kontrollerden sonra 6demenin yapilmasi

Siirecin Ciktilar1: Sézlesmeler, Tutanaklar, Faturalar ve Ilgili Dokiimanlar

Performans Gostergeleri:

Yillik Dogrudan Temin Yolu ile Giderilen Ihtiyag Sayist

Ihtiyaglarin Dogrudan Temin Yoluyla Giderilme Oranz:

((Dogrudan Temin Yoluyla Giderilen Ihtiyag Sayis1) / (Toplam Giderilen fhtiyag Sayis1))*100
Idari Personel Memnuniyet Anketi Orani

Akademik Personel Memnuniyet Anketi Orani

Ogrenci Memnuniyet Anketi Orani

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Yap Isleri ve Teknik Dairesi Bagkanlig, lgili Kurum ve Kuruluglar

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu

Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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DOGRUDAN TEMIN ALT DETAY SURECT

Yapi 'I§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhgi

BASLAMA

{

intiyacin ortaya ( I .
cikmasi/Birimlerin talepleriniJ > Bitge Ddeeé;lengg:in ekl

bildirmesi

v

Odenek

e A
ﬁEVET var mi? HAYIR: 1

Gorevlendirme/ Tekliflerin 1
toplanmasy Dederlendiriimesiy [, Odenek talebinde
Yaklagik Maliyet Tespiti/ Piyasa Fiyat bl bulunulmasi
Arastirma Tutanadl Tanzimi

h 4
aklagik Maliyet Onayl/ Onay belgesﬂ ( = :
hazirlamasif Harcama Yetkilisi Onayi » Snzlegmim:llglg?%r;inmam ve
alinmas J L =
h 4
e s Yer teslimi yapilmas ve ise
Tagimir kayit bildiriimesi }(*EVET . 1—[ baslanmas
H,—-.‘\’IR
v l
Muayene kabul tutanagi 1, Hizmet"apm kabuld
hazirlanmasi Bl yapllmas
v
( Odeme Emri Belgesinin
Ademe Emri ve eklerinin 1 StrateJ| Gelistirme Daire

hazirlanmasi
gerekli kontrollerden sonra

»Baskanhigina gonderllmesl ve
L odemenin yapnmaﬂ
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Siire¢c Adi: 8.4.4. Yatinm Kapsaminda Talep Edilen Isler Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskani
Siirecin Uygulayicilari: Etiid Proje Sube Miidiirliigli, Bakim Onarim Sube Miidiirliigi

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina gére yatirim kapsaminda talep edilen islerin iist
yonetim tarafindan incelenmesi sonucunda yasal ¢ergevede yiiriitiilmesinin saglanmasi

Siirecin Girdileri: Gerekli Teknik Dokiimanlar (Projeler vb.)
Siirecin Faaliyetleri:
1. Ihtiyacin ortaya ¢ikmasi, birim taleplerinin gelmesi

2. Is talebinin iist ydnetim tarafindan incelenmesi sonucunda onay verildi ise 6n fizibilite
caligmasinin yapilmasi

2.1. Talep uygun degil ise uygulanamayacag1 anlasilan yatirim talebi hakkinda Rektorliik
makamina bilgi verilmesi

2.2. Talep uygun ise gerekli teknik dokiimanlarin hazirlanmasi igin teknik personel
gorevlendirilmesi

3. Teknik personel tarafindan talebe iliskin projelerin kesif, metraj ve yaklasik maliyetin
hazirlanmasi, imzalanmasi

4. Odenek kontroliiniin yapilmasi ve onaylanmasi

5. Thale i¢in onaya sunulmasi
Siirecin Ciktilar:: Gerekli Teknik Dokiimanlar.
Performans Gostergeleri:

e Yillik ihaleye Cikilan Ihtiyag Sayist

e Ihale Yoluyla Giderilen ihtiya¢ Orani:

((Ihale Yoluyla Giderilen Ihtiyac¢ Sayis1) / (Toplam Giderilen Ihtiya¢ Say1s1))*100

e Idari Personel Memnuniyet Anketi Orani

e Akademik Personel Memnuniyet Anketi Orani

e Ogrenci Memnuniyet Anketi Orani
Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler
Siirecin Tedarikgisi: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi, Ilgili Kurum ve Kuruluslar
Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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YATIRIM KAPSAMINDA TALEP EDILEN ISLER ALT DETAY SURECI

Rektorlik

Yapi 'Igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi

i talebinin Ust Yénetim
tarafindan incelenmesi

Onay
verildi
mi?

HAYIR

—
—Em—4>[

Uygulanamayacad anlasilan
yatinm talebi hakkinda Rektorlik HAYIR-
Makamina bilgi verilmesi

BASLAMA

«

intiyacin ortaya cikmasi/Birim talepleri gelmesi ‘

On fizibilite caligmasinin yapiimasi 1

Talep
uygun mu?

EVET

—

Gerekli teknik dokimanlann hazirflanmasi icin teknik personel
gorevlendiriimesi

h 4

Teknik personel tarafindan talebe iliskin projelerin kesif, metraj ve
yaklagik maliyetin hazirlanmasi, imzalanmasi

S

—

¥
Odenek kontroliindn yapiimasi ve onaylanmas| 1
h
ihale icin onaya sunulmas J
»(  BITiS
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Siire¢c Adi: 8.4.5. Is Yeri Teslim Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskani
Siirecin Uygulayicilari: Bakim Onarim Sube Mudiirligi

Siirecin Amaci: Yapim isi i¢in Kontrol Teskilati ile Yiiklenici Firmanin isin yapilacagi yerin tespiti
ve engelleyici unsurlarin giderilmesi siirecinin saglanmasi

Siirecin Girdileri: Ilgili Yazilar
Siirecin Faaliyetleri:
1. Yapim isi i¢in Kontrol Tegkilati ile Yiiklenici Firmanin isin yapilacagi yere gitmesi

1.1. Isin yapilacag1 yerde sdz konusu isin yapilmasini engelleyici bir unsur var ise engelleyici
unsurlarin idare tarafindan giderilmesi, yapim isi i¢in kontrol teskilati ile ytiklenici
firmanin igin yapilacag yere gitmesi

1.2. Isin yapilacag1 yerde soz konusu isin yapilmasini engelleyici bir unsur yok ise kontrol
teskilat: tarafindan igyeri teslim tutanaginin diizenlenmesi

2. Yiiklenici firmaya isin teslim edilmesi
Siirecin Ciktilari: Isyeri Teslim Tutanagi
Performans Gostergeleri:
e Yillik Isyeri Teslim Edilme Sayis1
Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler
Siirecin Tedarikgisi: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi, Ilgili Kurum ve Kuruluslar
Siireci Tanimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu, Siire¢ Yo6netimi Calisma Grubu
Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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is YERI TESLIMi ALT DETAY SURECI

Yapi 'I§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhgi

BASLAMA

Yapim igi icin Kontrol Teskilatl ile Yiklenici Firmamin igin yapilacadi yere "
gitmesi

l

igin
yapllacad yerde stz
(conusuy isin yapiimasini engelleyich —EVET-
bir unsur var
mi?

A —
REAYEL ngelleyici unsurlarin
idare tarafindan
gideriimesi
h 4

Kontrol tegkilat tarafindan 'Is_a yeri Teslim Tutanadinin dizenlenmesi ]

k4

Yiklenici firmaya igin teslim edilmesi }

h
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Siire¢ Ada: 8.4.6. Hak edis ve Odeme Islemi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskani
Siirecin Uygulayicilari: Bakim Onarim Sube Mudiirligi

Siirecin Amaci: Sozlesmesi imzalanmig ve uygulamasi baglatilmis proje i¢in, sozlesmede belirlenen
araliklarla, yilikleniciye 6denecek bedelin islemlerinin tamamlanmasinin saglanmasi

Siirecin Girdileri: Yiikleniciden Talep Yazisi, Gerekli Resmi Evraklar, Hak Edis Raporu, Odeme
Emir Belgesi

Siirecin Faaliyetleri:
1. Yikleniciden talep yazisinin gelmesi
2. Talep yazisinin ilgili miithendis/mimara sevk edilmesi
3. Hak edis raporunun diizenlenerek yiiklenici ile karsilikli imzalanmasi
4

Hak edis raporu uygun degil ise hak edis raporunun diizenlenerek yiiklenici ile karsilikli
imzalanmasi, hak edis raporu uygun ise ddeme emir belgesi hazirlanmasi ve onaya sunulmasi.
Onay verilmemesi halinde 6deme emir belgesi hazirlanmasi ve onaya sunulmasi.

5. Dosyanin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi

Siirecin Ciktilar1: Onayl Taraflarca Imzali Hak Edis Raporu, Onayli Odeme Emir Belgesi

Performans Gostergeleri:

e Yillik Yapilan Hak Edis Sayisi,

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Yap Isleri ve Teknik Dairesi Bagkanlig, lgili Kurum ve Kuruluglar
Siireci Tanimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu, Siire¢ Yo6netimi Calisma Grubu

Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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HAKEDIS VE ODEME ISLEMI ALT DETAY SURECI

Yapi 'I§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhi

BASLAMA

‘ Yukleniciden talep yazisi gelmesi ‘

h 4
Talep yazisinin ilgili muhendis/mimara sevk
edilmesi

h 4
[ Hakedig raporunun diizenlenerek yiklenici

ile karsilikl imzalanmasi

Gdeme emri belgesi hazirlanmasi ve onaya
sunulmasi

Onay
verildi
mi?

HAYIR—

Dosyanin Strateji Gelistirme Daire
Baskanlhidina teslim edilmesi
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Siire¢c Adi: 8.4.7. Gegici Kabul Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskani

Siirecin Uygulayicilari: Bakim Onarim Sube Mudiirligi

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina gore ortaya c¢ikan gegici kabule iliskin siirecin
organize edilmesi ve sonuglandirilmasi

Siirecin Girdileri: Gegici Kabul Talebi Dilekgesi, Gegici Kabul Teklif Belgesi, Gegici Kabul Teklif
Tutanagi

Siirecin Faaliyetleri:

l.
2.
3.

Yiiklenicinin gegici kabul talebi dilekgesinin gelmesi
Biitiin hak edislerin ve yapilan islerin yerinde kontrol edilmesi

Gegici kabule uygun ise gegici kabul teklif belgesinin hazirlanmasi, gegici kabule uygun degil
ise eksiklerin tamamlanmasi ve tekrar uygunlugun kontrol edilmesi

Muayene ve kabul komisyonunun olusturulmasi
Komisyonun belirledigi giinde kontrol teskilati ile kontroliin yapilmasi

Eksikleri var ise eksiklerin tamamlanmasi ve tekrar kontrol edilmesi, eksikleri yok ise gecici
kabul teklif tutanaginin hazirlanmasi

Gegici kabul teklif tutanaginin onaylanmasi

Gegici kabul kesintilerinin 6denmesi i¢in Gegici Kabul Teklif Tutanaginin Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilmesi.

Siirecin Ciktilari: Onaylh Gegici Kabul Teklif Tutanagi

Performans Gostergeleri:

Yillik Yapilan Gegici Kabul Sayist,

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Yap Isleri ve Teknik Dairesi Bagkanlig, lgili Kurum ve Kuruluglar

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu, Stire¢ Yonetimi Calisma Grubu

Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil

256



GECICI KABUL ALT DETAY SURECI

Yapi 'I§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhgi

BASLAMA

‘ Yuklenicinin Gecici Kabul Talebi Dilekcesinin gelmesi

h 4
{ Bitiin hakediglerin ve yapilan iglerin yerinde kontrol

edilmesi

Eksiklerin
tamamlanmasi

{ Gecici Kabul Teklif Belgesinin hazirlanmasi }

h A

‘ Muayene ve Kabul Komisyonunun olusturuimasi ‘

h 4

Komisyonun belirledidi glinde kontrol tegkilat ile kontrolin
yapimas

l

Eksiklerin

=V tamarmnlanmasi

|
HAYIR

{ Gecici Kabul Teklif Tutanaginin hazirlanmas J
h 4

{ Gecici Kabul Teklif Tutanadinin onaylanmasi }
) 4

Kesinfilerin Gdenmesi icin Gecici Kabul Teklif Tutanadinin
Sirateji Gelistirme Daire Baskanlidina teslim edilmesi
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Siire¢c Adi: 8.4.8. Kesin Kabul Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskan

Siirecin Uygulayicilari: Bakim Onarim Sube Midiirligi

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina gére yapinin fen ve sanat kurallarina uygun
olarak yapilmis oldugunu ve kullaniminda herhangi bir olumsuz durum teskil etmemesinin
saglanarak siirecin tamamlanmasi

Siirecin Girdileri: Kesin Kabul Talebi Dilekgesi, Kesin Kabul Teklif Belgesi

Siirecin Faaliyetleri:

l.
2.
3.

Yiiklenicinin Kesin Kabul Talebi Dilek¢esinin gelmesi
Yapilan islerin yerinde kontrol edilmesi

Kesin Kabule uygun degil ise eksiklerin tamamlanmasi ve tekrar kontrol edilmesi, kesin
kabule uygun ise kesin kabul teklif belgesinin hazirlanmasi

Kesin kabul komisyonunun olusturulmast

5. Komisyonun belirledigi giinde kontrol teskilati ile kontroliin yapilmasi, eksikler var ise

6.
7.

eksiklerin tamamlanmasi ve tekrar kontrol edilmesi, eksiklik yok ise kesin kabul tutanaginin
hazirlanmasi

Kesin kabul tutanaginin onaylanmasi

Kesin teminat mektubunun ¢dziilmesi

Siirecin Ciktilari: Onaylh Kesin Kabul Tutanagi, Coziilmiis Kesin Teminat Mektubu

Performans Gostergeleri:

Yillik Yapilan Kesin Kabul Sayisi

Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Tedarikgisi: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi, Ilgili Kurum ve Kuruluslar

Siireci Tanimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu, Siire¢ Yo6netimi Caligma Grubu

Tanimmlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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KESIiN KABUL ALT DETAY SURECI

Yapi 'Igleri ve Teknik Daire Bagkanhg

BASLAMA

[ Yiklenicinin Kesin Kabul Talebi Dilekcesinin gelmesi

h 4

[ Yapilan islerin yerinde kontrol ediimesi

Eksiklerin

—_— A
ot tamamlanmasi

[ Kesin Kabul Teklif Belgesinin hazirlanmasi }
h 4
[ Kesin Kabul Komisyonunun olusturulmasi }
h 4
Komisyonun belirledidi giinde kontrol teskilat ile kontrolln
yapilmas

l

Eksiklerin

N tamamlanmas!

|
HAYIR

‘v

[ Kesin Kabul Tutanagmin hazirlanmas }

h 4

[ Kesin Kabul Tutanadinin onaylanmasi ]

h 4

‘ Kesin Teminat Mektubunun Caézulmesi ‘
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Siire¢ Ada: 8.4.9. Kamulastirma islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Yap: Isleri ve Teknik Bakim-Onarim Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskan
Siirecin Uygulayicilari: Etiid Proje Sube Miidiirliigii ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci: Universitemizin gelisim ihtiyacina gore ortaya ¢ikan kamulastirma, kamu yarar
karar1 alinmasi sartiyla, tasinmazlarin bedelinin 6denmesinin saglanmast

Siirecin Girdileri: Kanunlar, Cumhurbaskanlig1 Kararnameleri, Ilgili Resmi Yazilar
Siirecin Faaliyetleri:
1. Kamu yarar1 kararinin Daire Baskanliginca kayda alinmasi
Tasinmazin 6zelliklerinin belirlenmesi
Tasinmaz malin sahibi/sahiplerinin tespit ettirilmesi
Vergi dairesinden tasinmazin degerinin alinmasi

Tapu dairesine bildirim yapilmasi

SANERANEE I

Satin alma yolu veya mahkemece tasinmaz bedelinin tespit ettirilmesi
7. Odemenin yapilarak tasinmazin tescil ettirilmesi
Siirecin Ciktilar1: Kanunlar, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, lgili Resmi Yazilar
Performans Gostergeleri:
e Yillik Kamulastirilan Tasinmaz Sayisi
Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Birimler
Siirecin Tedarikgisi: Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi, Ilgili Kurum ve Kuruluslar
Siireci Tanimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu, Siire¢ Yo6netimi Calisma Grubu
Tanimlama Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 Yil
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KAMULASTIRMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Yapi 'I§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhgi

BASLAMA

Kamu yaran karanmin Daire Bagkanliginca kayda alinmasi

h

A

Tasinmazin dzellik

lerinin belirlenmesi

h

r

Tasinmaz malin sahibifsa

hiplerinin tespit ettiriimesi

h

¥

Vergi dairezinden tasinmazin dederinin alinmasi

h

A

Tapu dairesine b

ildirim yapiimasi

h

A

{ Satin alma yolu veya mahkemece tasinmaz bedelinin tespit ettirilmesi J

h

¥

Cdemenin yapilarak tasinmazin tescil ettirilmesi

261




beceriyle
e u:unleizl' ioriz

N\

[

SAKARYA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI

Esentepe Kampusu Serdivan/SAKARYA T. 0 (264) 616 00 54 | F. 0 (264) 616 00 14
www.subu.edu.tr - subu@subu.edu.tr



	İÇİNDEKİLER
	ÖNSÖZ
	1. DOKÜMANIN KAPSAM VE AMACI
	2. TANIMLAR
	3. SÜREÇ YÖNETİMİ ÇALIŞMA GRUBU
	4. SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ SÜREÇLERLE YÖNETİM MODELİ
	4.1. Sorumluluklar
	4.2. Süreç İyileştirmelerinin Önceliklendirilmesi

	5. EĞİTİM VE ÖĞRETİM ANA SÜRECİ
	5.1. Yeni Bölüm/Program Açma ve Güncelleme Alt Süreci
	5.2. Ders İçeriklerinin Güncellenmesi, Yeni Ders Önerme ve Hazırlama Alt Süreci
	5.3. Sınav Gerçekleştirme Alt Süreci
	5.4. Ders Programı Hazırlama ve Öğretim Elemanlarının Ders Yükünün Belirlenmesi Alt Süreci
	5.5. Akademik Danışmanlık Alt Süreci
	5.6. Yabancı Dil (İngilizce) Hazırlık Eğitimi Alt Süreci
	5.7. Atölye ve Laboratuvar Uygulamaları Alt Süreci
	5.8. İşyeri Uygulamaları ve Staj İzleme Alt Süreci
	5.9. Uzaktan Eğitim Alt Süreci (SUBUZEM)
	5.10. Değişim Programları Alt Süreci

	6. ARAŞTIRMA VE GELİŞTİRME ANA SÜRECİ
	6.1. Bilgi Üretimi Alt Süreci
	6.2. Bilimsel Araştırma Proje Destekleri Değerlendirme ve İzleme Alt Süreci
	6.3. Araştırma ve Uygulama Merkezi Yönetimi Alt Süreci
	6.4. Teknoloji Transfer Alt Süreci

	7. UYGULAMA VE TOPLUMA HİZMET ANA SÜRECİ
	7.1. Topluma Destek Alt Süreci
	7.2. Toplumsal Hizmet Üretimi Alt Süreci
	7.3. İşbirliği Alt Süreci
	7.4. Mezunlar Alt Süreci

	8. İDARİ VE DESTEK ANA SÜRECİ
	8.1. Bilişim Hizmetleri Alt Süreci
	8.1.1. Ağ Alt Yapı Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.2. EBYS Kullanıcı Ekleme / Silme Alt Detay Süreci
	8.1.3. IP Telefon Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.4. Arıza Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.5. MAC Adresi Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.6. Öğrenci-Personel Kart Talep Alt Detay Süreci
	8.1.7. Bakım-Onarım Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.8. Demirbaş Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.9. Format Atma Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.10. Lisans Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.11. Program Kurulumu Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.12. Sarf Malzeme Talebi Alt Detay Süreci
	8.1.13. Yazılım Uygulama ve Geliştirme Alt Detay Süreci

	8.2. Öğrenci İşleri Alt Süreci
	8.2.1. Akademik Takvimin Hazırlanması Alt Detay Süreci 
	8.2.2. Yeni Öğrenci Kayıt İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.3. Öğrenci Belge İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.4. Harç Ücret Ödemeleri Alt Detay Süreci
	8.2.5. Harç İade İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.6. Derse Yazılma İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.7. Muafiyet ve İntibak İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.8. Önceki Öğrenmelerin Tanınması İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.9. Onur-Yüksek Onur Belgesi Verilmesi İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.10. Yaz Öğretimi Alt Detay Süreci
	8.2.11. Çift Anadal, Yandal Programları Alt Detay Süreci
	8.2.12. Gelen Özel Öğrenci İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.13. Giden Özel Öğrenci İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.14. Yatay Geçiş İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.15. Yatay Geçişle Giden Öğrenci İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.16. Dikey Geçiş İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.17. Kayıt Dondurma İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.18. Kayıt Silme İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.19. Tek Ders İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.20. Azami Süre İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.21. Lisans Eğitimini Tamamlamayanlara Önlisans Diploması Verilmesi İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.22. Diploma (Mezuniyet) İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.23. İkinci Nüsha Diploma Verilmesi İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.24. Diploma Şerh İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.25. Af Kanunu İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.26. Yeni Bölüm/Program Açılması İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.27. Ders Plan ve Programlarının Güncellenmesi İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.28. Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.29. Yeni Açılan Bölüm/Program Kontenjan İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.30. İstatistik İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.31. Burs İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.32. Resmi Yazışma İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.33. Yabancı Uyruklu Öğrenci Kontenjan ve Koşulları Belirleme İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.34. Yabancı Uyruklu Öğrenci Kabul ve Kayıt İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.35. Türkiye Burslusu Kayıt İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.36. Değişim Programları Anlaşma Protokolleri İşlemleri Alt Detay Süreci 
	8.2.37. Farabi /Mevlana Gelen Öğrenci İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.38. Farabi/ Mevlana Giden Öğrenci İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.39. Erasmus Gelen Öğrenci İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.2.40. Erasmus Giden Öğrenci  İşlemleri Alt Detay Süreci

	8.3.  İdari ve Mali İşlemler Alt Süreci
	8.3.1. İhale Alt Detay Süreci
	8.3.2. Kuruma Ait Gayrimenkul Kiralama İhale Alt Detay Süreci
	8.3.3. Satın Alma İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.3.4. Yolluk Hizmetleri Alt Detay Süreci
	8.3.5. Taşınır Mal ve Kayıt Kontrol İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.3.6. Temizlik Hizmetleri Alt Detay Süreci
	8.3.7. Hizmet Araçları, Ulaştırma ve Taşıma Birimi Alt Detay Süreci
	8.3.8. Koruma ve Güvenlik Alt Detay Süreci
	8.3.9. Arşiv Düzenleme Hizmetleri Alt Detay Süreci
	8.3.10. Genel Evrak Hizmetleri Alt Detay Süreci

	8.4. Yapı İşleri ve Teknik Bakım-Onarım Alt Süreci
	8.4.1. Bakım Onarım Alt Detay Süreci
	8.4.2. Etüt Proje İşleri Alt Detay Süreci
	8.4.3. Doğrudan Temin Alt Detay Süreci
	8.4.4. Yatırım Kapsamında Talep Edilen İşler Alt Detay Süreci
	8.4.5. İş Yeri Teslim Alt Detay Süreci
	8.4.6. Hak ediş ve Ödeme İşlemi Alt Detay Süreci
	8.4.7. Geçici Kabul Alt Detay Süreci
	8.4.8. Kesin Kabul Alt Detay Süreci
	8.4.9. Kamulaştırma İşlemleri Alt Detay Süreci

	8.5. Hukuki İşlemler Alt Süreci
	8.5.1. Soruşturma Alt Detay Süreci
	8.5.2. Dava Alt Detay Süreci
	8.5.3. Mütala Alt Detay Süreci
	8.5.4. İcra Alt Detay Süreci

	8.6.  Personel İşlemleri (İnsan Kaynakları) Alt Süreci
	8.6.1. Öğretim Elemanı İlana Çıkma Alt Detay Süreci
	8.6.2. Öğretim Üyesi İlana Çıkma Alt Detay Süreci
	8.6.3. Muvafakat İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.6.4. İşe Başlama Alt Detay Süreci
	8.6.5. Terfi İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.6.6. Mal Bildirimi Alt Detay Süreci
	8.6.7. Kademe İlerleme Alt Detay Süreci 
	8.6.8. Kadro Aktarma Alt Detay Süreci
	8.6.9. Pasaport Talepleri Alt Detay Süreci
	8.6.10. İstifa İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.6.11. Emeklilik İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.6.12. Hizmet İçi Eğitim Alt Detay Süreci

	8.7. Sağlık, Kültür ve Spor Alt Süreci
	8.7.1. Öğrenci Topluluğu Kurma Alt Detay Süreci
	8.7.2. Stant Açma ve Diğer Tanıtıcı Faaliyetler Alt Detay Süreci
	8.7.3. Kültürel ve Sportif Etkinliğe Katılım Alt Detay Süreci
	8.7.4. Gezi Aracı Tahsis Edilmesi Alt Detay Süreci
	8.7.5. Kısmi Zamanlı Çalışan Öğrenci Alt Detay Süreci
	8.7.6. Mutfak, Yemekhane Denetimi ve Yemek Üretimi Alt Detay Süreci
	8.7.7. Hakediş Ödemeleri Alt Detay Süreci
	8.7.8. Yemek Hizmeti Menü Planlama Alt Detay Süreci
	8.7.9. Kantin ve Kafeteryaların Denetimi Alt Detay Süreci
	8.7.10. Yemek Bursu Alt Detay Süreci
	8.7.11. KYK Burs İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.7.12. Stajyer \ +1 İşyeri Uygulaması Çalışan Öğrenci Ücretlendirme Alt Detay Süreci
	8.7.13. Harcırah ve Katılım Ücreti Ödemeleri Alt Detay Süreci
	8.7.14. Malzeme ve Hizmet Talepleri Karşılama Alt Detay Süreci
	8.7.15. SGK Prim Ödemeleri Alt Detay Süreci

	8.8. Kurumsal Mali Hizmetler Alt Süreci
	8.8.1. Stratejik Plan Sekretarya İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.2. Ayrıntılı Finansman Programı (AFP) Hazırlama Alt Detay Süreci
	8.8.3. Bütçe Hazırlama Alt Detay Süreci
	8.8.4. Ekleme, Aktarma, Serbest Bırakma, Revize İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.5. Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu Alt Detay Süreci
	8.8.6. Performans Programı Hazırlık Süreci Alt Detay Süreci
	8.8.7. Bütçe Performans Göstergeleri Gerçekleşme, İzleme ve Değerlendirme Alt Detay Süreci
	8.8.8. Yatırım İzleme ve Değerlendirme Raporu Alt Detay Süreci
	8.8.9. Yatırım Projelerine Ekleme, Aktarma İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.10. Hazine Yardımı Nakit Talebi Alt Detay Süreci
	8.8.11. Alacak Takip İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.12. Bütçe Gelirinden Ret ve İade İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.13. Harç İadesi Alt Detay Süreci
	8.8.14. Kefalet İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.15. Kira İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.16. Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı ve Tahsilat İşlemi Alt Detay Süreci
	8.8.17. Nafaka, İcra, Sendika, BES Kesintileri Alt Detay Süreci
	8.8.18. Ödeme Talimatı Alt Detay Süreci
	8.8.19. Projeler Alt Detay Süreci
	8.8.20. SGK Primlerinin ve Ücretlerden Kesilen Gelir Vergisinin Hesaplara Aktarılması Alt Detay Süreci
	8.8.21. Varlık İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.8.22. Kadro Dağılım Cetvelleri Alt Detay Süreci
	8.8.23. Ön Mali Kontrol Alt Detay Süreci
	8.8.24. Sözleşmeli Personel Sayı / Sözleşme Kontrolü Alt Detay Süreci
	8.8.25. Taahhüt Evrakı ve Sözleşme Tasarıları Alt Detay Süreci
	8.8.26. Yan Ödeme Cetvelleri Alt Detay Süreci
	8.8.27. İç Kontrol Eylem Planı Hazırlama Alt Detay Süreci
	8.8.28. İdare Faaliyet Raporu Hazırlama Alt Detay Süreci

	8.9. Döner Sermaye İşletmesi Alt Süreci
	8.9.1. Ek Ödeme Alt Detay Süreci
	8.9.2. Taşınır Mal Kayıt Kontrol İşlemleri Talebi Alt Detay Süreci
	8.9.3. Satınalma Alt Detay Süreci
	8.9.4. Avans Talebi Alt Detay Süreci
	8.9.5. Vergi Beyanı Alt Detay Süreci
	8.9.6. Bütçe İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.9.7. Ödenek Aktarımı Alt Detay Süreci
	8.9.8. Personel SGK Primi Alt Detay Süreci
	8.9.9. Yolluk Ödemeleri Alt Detay Süreci
	8.9.10. İhale Alt Detay Süreci
	8.9.11. Fatura Alt Detay Süreci
	8.9.12. Ek Bütçe İşlemleri Alt Detay Süreci
	8.9.13. Personel Maaş Hazırlama İşlemleri Alt Detay Süreci


	9. YÖNETSEL SÜREÇLER
	9.1. Stratejik Planlama ve İzleme Alt Süreci
	9.2. Yönetişim Alt Süreci
	9.3. Kalite Yönetimi Alt Süreci
	9.4. Süreç Yönetimi Alt Süreci
	9.5. Kurumsal Risk Yönetimi Alt Süreci
	9.6. Kurumsal İletişim Alt Süreci
	9.7. Teknoloji Yönetimi Alt Süreci
	9.8. Değişim Yönetimi Alt Süreci


